	
	[image: image1.jpg]



	

	ФИНАНСОВЫЙ ОТДЕЛ

АДМИНИСТРАЦИИ ПАЛЕХСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

  155620 п. Палех, ул. Ленина, 1

тел/факс (09334)  2-11-51, 2-20-73,  е-mail: palekhfinansy1@rambler.ru


ПРИКАЗ № 91
От 26 ноября 2012 года
О внесении изменений в приказ №69 от 17 октября 2012 года

 В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Перечень мер направленных на обеспечение выполнения обязанностей предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствие с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1.Внести в Правила обработки персональных данных в финансовом отделе администрации Палехского муниципального района, утвержденные приказом финансового отдела администрации Палехского муниципального района от 17.10.2012 № 69 следующие изменения:

1) изложить приложение №1  к Правилам обработки  персональных данных в финансовом отделе администрации Палехского муниципального района  в новой редакции:

«Начальнику финансового  отдела
администрации Палехского 

муниципального района

_______________________

От_______________________

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
о неразглашении информации, содержащей персональные данные
Я, _____________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество лица, допущенного к обработке персональных данных) исполняющий(ая) должностные обязанности по замещаемой должности____________________________________________________________________________________________________________________________________________предупрежден(а) о том, что на период исполнения должностных обязанностей мне будет предоставлен допуск к информации, содержащей персональные данные. 
Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:
1. Не передавать и не разглашать третьим лицам информацию, содержащую персональные данные, которая мне доверена (будет доверена) или станет известной в связи с исполнением должностных обязанностей.
2. В случае попытки третьих лиц получить от меня информацию, содержащую персональные данные, сообщать непосредственному начальнику.
3. Не использовать информацию, содержащую персональные данные, с целью получения выгоды.
4. Выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных.
5. В случае расторжения договора (контракта) и (или) прекращения права на допуск к информации, содержащей персональные данные, не разглашать и не передавать третьим лицам известную мне информацию, содержащую персональные данные.
Я предупрежден(а) о том, что нарушение данного обязательства является основанием привлечения к дисциплинарной ответственности и (или) иной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Ознакомлен: 
«    »               20   г. (дата)        (подпись)         (расшифровка подписи)»; 
2) изложить приложение №3  к Правилам обработки  персональных данных в финансовом отделе администрации Палехского муниципального района  в новой редакции:

«Начальнику финансового  отдела

администрации Палехского 

муниципального района

_______________________

От_______________________

ТИПОВОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО
о прекращении обработки персональных данных лица, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним контракта. 

Я, _______________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество) ______________________________________________________________________ (должность) ______________________________________________________________________обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной контракта (договора), освобождения меня от замещаемой должности и увольнения. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006г № 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен(а) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией и я обязан(а) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, ставших известными мне в связи с исполнением должностных обязанностей. Ответственность, предусмотренная Федеральным законом от 27 июля 2006г № 152-ФЗ «О персональных данных» и другими федеральными законами, мне разъяснена.
«   »     20   г. (дата)           (подпись)                      (расшифровка подписи)»;
3) изложить приложение №4  к Правилам обработки  персональных данных в финансовом отделе администрации Палехского муниципального района  в новой редакции:

«Начальнику финансового  отдела

администрации Палехского 

муниципального района

_______________________

От_______________________
ТИПОВАЯ ФОРМА
согласия на обработку персональных данных с целью осуществления возложенных на финансовый отдел администрации Палехского муниципального района федеральным законодательством, законодательством Ивановской области, Уставом Палехского муниципального района и муниципальными правовыми актами Палехского муниципального района функций и обязанностей по обеспечению проведения единой финансовой политики в Палехском муниципальном районе
Я, ____________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество) 
в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своем интересе с целью обеспечению проведения единой финансовой политики в Палехском муниципальном районе даю согласие финансовому отделу администрации Палехского муниципального района на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. А именно:
1) анкетные и биографические данные гражданина, включая адрес места жительства и проживания 

2) паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность и гражданство, включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ;

3) сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки; 

4) сведения о трудовой деятельности, опыте работы, занимаемой должности, трудовом стаже, повышения квалификации и переподготовки; 

5) сведения о составе семьи и наличии иждивенцев, сведения о месте работы или учёбы членов семьи; 

6) сведения о состоянии здоровья и наличии заболеваний (когда это необходимо в случаях, установленных законом); 

7) сведения об отношении к воинской обязанности; 

8) сведения о доходах и обязательствах имущественного характера, в том числе членов семьи; 

9) сведения об идентификационном номере налогоплательщика; 

10) сведения о социальных льготах и о социальном статусе. 

Если мои персональные данные можно получить только у третьей стороны, то я должен быть уведомлен об этом заранее с указанием целей, предполагаемых источников и способов получения персональных данных, также должно быть получено на это согласие. Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных данных; мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего письменного заявления оператору.
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока до достижения цели обработки персональных данных или его отзыва в письменной форме.
 «     »            20г (дата)                (подпись)                (расшифровка подписи)».
4) изложить приложение №5  к Правилам обработки  персональных данных в финансовом отделе администрации Палехского муниципального района  в новой редакции:

«Начальнику финансового  отдела

администрации Палехского 

муниципального района

_______________________

От_______________________

ТИПОВАЯ ФОРМА
согласия на обработку персональных данных с целью реализации права на труд, права на пенсионное обеспечение и медицинское страхование работников. 
Я, ______________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество) зарегистрированный по адресу:____________________ 
 в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в своем интересе с целью ______________________________________________________________________ (реализации права на труд, права на пенсионное обеспечение и медицинское страхование работников) даю согласие финансовому отделу администрации Палехского муниципального района на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 
А именно,

1) анкетные и биографические данные гражданина, включая адрес места жительства и проживания;

2) паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность и гражданство, включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ; 

3) сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки, включая серию, номер, дату выдачи диплома, свидетельства, аттестата или другого документа об окончании образовательного учреждения, дату начала и завершения обучения; 

4) сведения о трудовой деятельности, опыте работы, занимаемой должности, трудовом стаже, повышения квалификации и переподготовки, включая сведения о номере, серии, дате выдачи трудовой книжки (вкладыша в неё) и записях в ней, содержание и реквизиты трудового договора (контракта).

5) сведения о составе семьи и наличии иждивенцев, сведения о месте работы или учёбы членов семьи;

6) сведения о состоянии здоровья и наличии заболеваний (когда это необходимо в случаях, установленных законом);

7) сведения об отношении к воинской обязанности;

8) сведения о доходах и обязательствах имущественного характера, в том числе членов семьи;

9) сведения об идентификационном номере налогоплательщика;

10) сведения о социальных льготах и о социальном статусе;

11) сведения из страховых полисов обязательного (добровольного) медицинского страхования); 

12) сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; 

Если мои персональные данные можно получить только у третьей стороны, то я должен быть уведомлен об этом заранее с указанием целей, предполагаемых источников и способов получения персональных данных, также должно быть получено на это согласие.
Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных данных; мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего письменного заявления оператору. Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока до достижения цели обработки персональных данных или его отзыва в письменной форме 
«      »               20   г. (дата)          (подпись)           (расшифровка подписи)»;
5) изложить приложение № 6  к Правилам обработки  персональных данных в финансовом отделе администрации Палехского муниципального района  в новой редакции:

«Начальнику финансового  отдела

администрации Палехского 

муниципального района

_______________________

От_______________________

ТИПОВАЯ ФОРМА
разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные
Мне _____________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество) разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные оператору __________________________________________________ (финансового отдела администрации Палехского муниципального района)
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 №211 «Перечень мер направленных на обеспечение выполнения обязанностей предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» статьёй 10 Положения об обработке персональных данных в финансовом отделе администрации Палехского муниципального района определён перечень персональных данных, которые субъект персональных данных обязан предоставить в связи с ____________________________________________________________________ (обеспечением проведения единой финансовой  и бюджетной политики в районе, 
______________________________________________________________________реализации права на труд, права на пенсионное обеспечение, медицинское 
______________________________________________________________________страхование работников)
Я предупрежден, что в случае несогласия на обработку моих персональных данных, (далее нужное подчеркнуть) 

1. финансовым отделом администрации Палехского муниципального района при обеспечении проведения единой финансовой и бюджетной политики мои права могут быть реализованы не в полном объеме;
2. Право на труд, право на пенсионное обеспечение и медицинское страхование работников не может быть реализовано в полном объёме, а трудовой договор (контракт) подлежит расторжению
«   »               20    г.  (дата)                (подпись)                  (расшифровка подписи)».
2. Опубликовать настоящий приказ в информационном бюллетене органов местного самоуправления Палехского муниципального района и на официальном сайте Палехского муниципального района.
3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник финансового отдела   

администрации Палехского 

муниципального района                                                       Л. А. Молчагина
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